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УТВЕРЖДЕНО








    постановлением администрации 

                                                                             Усть-Катавского городского

          округа

 от «19»  декабря 2011г.  №1327 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Управления имущественных  и земельных отношений администрации Усть-Катавского городского округа по предоставлению муниципальной услуги:

«Предоставление   в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное (срочное) пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и находящихся в муниципальной собственности юридическим лицам и гражданам на территории  Усть-Катавского городского округа»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий административный регламент «Предоставление  в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и находящихся в муниципальной собственности юридическим лицам и гражданам на территории  Усть-Катавского городского округа» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по предоставлению в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и находящихся в муниципальной собственности юридическим лицам и гражданам (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане, в том числе граждане, являющиеся индивидуальными предпринимателями, и юридические лица. Иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные юридические лица могут быть получателями муниципальной услуги за исключением случаев, предусмотренных законодательством.

От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать, в частности: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3. Основание для разработки Административного  регламента.

Постановление администрации Усть-Катавского городского округа от 24.06.2011 г. № 660 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами администрации, муниципальными предприятиями и учреждениями Усть-Катавского городского округа».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Предоставление  в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и находящихся в муниципальной собственности юридическим лицам и гражданам на территории  Усть-Катавского городского округа (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги  на территории  муниципального образования Усть-Катавский городской округ  осуществляется Управлением имущественных и земельных отношений администрации Усть-Катавского городского округа  (далее - Управление). 
2.3.  Результатами предоставления муниципальной услуги  является:
- проект договора купли-продажи, аренды, безвозмездного срочного пользования земельного участка;

- постановление администрации Усть-Катавского городского округа о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование;

- выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Сроки и условия  предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в Управление пакета документов, необходимого для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги. Общий срок предоставления услуги не должен превышать 30 дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги (при наличии всех необходимых документов).
2.4.2. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица сотрудником осуществляется не более 20 минут.

2.4.3. В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела по управлению земельными ресурсами Управления (далее - специалист Отдела), осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться в Управление в письменном виде, либо назначить другое удобное для него время.

2.4.4. Специалист Отдела  не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий выполнения муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на решение заинтересованного лица.

2.4.5. Индивидуальное информирование при поступлении письменного обращения заинтересованного лица в Управление осуществляется путем направления ему ответа почтовым отправлением или по электронной почте.

2.4.6. Ответ на обращение заинтересованного лица готовится в письменном виде, в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, имя, отчество, номер телефона исполнителя.

2.4.7. Ответ может направляться в письменном виде, либо по электронной почте в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или по его желанию.

2.4.8. При информировании в письменном виде ответ на обращение направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления заявления.
2.5. Правовые основания для предоставления  муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-Ф3;

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 1996 года № 14-ФЗ;

Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 5 августа 2000 года № 117-ФЗ;

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;
Федеральным законом от 29.12.2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», 

Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221 -ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
Федеральным законом от 15.04.1998 года №66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»,

Федеральным законом от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

Федеральным законом от 11 июня 2003 года № 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве";

Федеральным законом от 7 июля 2003 г. № 112-ФЗ
"О личном подсобном хозяйстве";

Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Законом Челябинской области от 28 августа 2003 года № 174-ЗО «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории Челябинской области»;

Законом Челябинской области от 28 апреля 2011 г. № 120-ЗО «О земельных отношениях»;
Уставом Усть-Катавского городского округа Челябинской области;

Решением Собрания Усть-Катавского городского округа от  23.03.2011 г. № 56 «Об утверждении Порядка предоставления гражданам земельных участков для целей, не связанных со строительством, на территории Усть-Катавского городского округа»

Решением Собрания Усть-Катавского городского округа от 07.10.2011 года № 184 «Об утверждении Порядка управления и распоряжения земельными участками на территории муниципального образования Усть-Катавский городской округ»;

настоящим  Административным регламентом.

2.6. Для предоставления муниципальной услуги в Управление заявителем предоставляется заявление установленного образца (приложение № 1 к настоящему Регламенту).

2.7. Для приобретения прав на земельные участки из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и находящихся в муниципальной собственности  к заявлению прилагаются следующие документы:
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров с юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем о приобретении прав на земельный участок;

3) копия документа удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке – выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

4.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

4.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством РФ признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

5) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

5.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и
5.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством РФ признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

6) кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении права на данный земельный участок подано с целью переоформления права на него;

7) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в   том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1-6 настоящего Перечня;

8) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

9)  расчет цены земельного участка (отдел по управлению земельными ресурсами, комната №8);

10) опись документов.

2.7.1. Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги:

           1) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

           2) не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и в приостановлении оказания муниципальной услуги

          2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- изъятия земельных участков из оборота;

- установленного федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков;

- резервирования земель для государственных нужд; 

- заявление представлено заявителем, не имеющим право на приобретение земельного участка.

          2.8.2.. Принятое решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и в течение трех рабочих дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении.

          2.8.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (представление необходимых документов, информации, согласований, разрешений).

2.8.4. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

1) наличие соответствующего заявления заявителя;

2) предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения;

3) непредоставление заявителем комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6, 2.7  Административного   регламента;

4) наличие соответствующих постановлений (актов) судов, решений правоохранительных органов.

2.8.5. На основании соответствующего заявления документы могут быть возвращены заявителю для устранения выявленных в них ошибок или противоречий.

2.8.6. Принятое Управлением решение о приостановлении оказания муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для приостановления оказания муниципальной услуги, и в течение трех рабочих дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю заказным письмом.

2.8.7. Решение о приостановлении оказания муниципальной услуги должно содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (представление необходимых документов, информации, согласований, разрешений).

2.8.8. В случае неустранения заявителем в течение месяца со дня возникновения оснований для приостановления оказания муниципальной услуги причин, послуживших основанием для приостановления оказания муниципальной услуги, предоставленные заявителем или его уполномоченным представителем документы  возвращаются заявителю.
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок  ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги  не должен превышать 20 минут.

2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1. Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты представления заявителем полного комплекта документов, предусмотренного пунктом 2.6, 2.7 настоящего Административного регламента, не требующих исправления и доработки.

Срок регистрации  запроса заявителя муниципальной услуги  о предоставлении муниципальной услуги  – 20 минут.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Для работы специалиста  Отдела  помещение должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам;

2.11.2. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).

2.11.3. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы мебелью (стол, стулья).

2.11.4. Вход в здание отдела по управлению земельными ресурсами Управления должен быть оборудован вывеской с полным наименованием Управления.

2.11.5. Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.12.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации,  размещения в сети Интернет, с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.
2.12.2. Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется Управлением:

1) непосредственно специалистами;

2) с использование средств телефонной связи;

3) с использованием средств массовой информации;

4) с использованием сети Интернет.
2.12.3. Место нахождения Управления: 456040, г. Усть-Катав,
ул. Ленина, 47а. Контактный телефон: (8-351-67) 2-55-66; Отдела по управлению земельными ресурсами Управления (далее именуемый – Отдел): 456040. г. Усть-Катав, ул. Центральная, 42. Контактный телефон: (8-351-67) 2-62-55. Официальный сайт : www.admust-katav.ru. Адрес электронной почты отдела по управлению земельными ресурсами: ueizo_otdel@mail.ru
График работы специалиста отдела  по управлению земельными ресурсами Управления (далее именуемый - специалист Отдела):

- специалист Отдела: понедельник – пятница с 8.30 до 17.30;

- прием заявлений: понедельник - пятница с 8.30 до 17.30;

- выдача документов: понедельник - пятница с 8.30 до 17.30;

- перерыв с 12.30 до 13.30.
2.12.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Комитета, ответственные за предоставление услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа,  предоставляющего услугу, в который позвонил гражданин. 

2.12.5. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

2.12.6. Заявители, представившие в уполномоченный орган документы, в 
обязательном порядке информируются специалистами:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2.12.7. Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.12.3. настоящего Регламента.

2.12.8. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами, образцами документов для возможного оформления документов.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения  действий, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
 административных 
3.1. Заявитель, заинтересованный в предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, обращается в администрацию Усть-Катавского городского округа, в границах которого расположен земельный участок, с заявлением о предоставлении земельного участка на имя заместителя главы Усть-Катавского городского округа.
3.1.1. Порядок предоставления документов.
1) Заявитель вправе представить документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего Административного  регламента, следующими способами:
по почте;

посредством личного обращения.
2) Почтовый адрес для направления документов и обращений: 456040 Челябинская область, г. Усть-Катав, ул. Ленина, 47а .

3) При личном обращении в Управление заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.6, 2.7  настоящего Административного регламента, специалисту Управления, ответственному за прием документов (далее - специалист, ответственный за прием документов).

3.2.Заявление с копиями документов согласно перечню (пункт 2.7) настоящего Регламента) регистрируется специалистом  Управления после проверки специалистом Отдела комплектности представляемых документов. При поступлении заявления по почте, его регистрация осуществляется без проверки прилагаемых документов.

3.2.1. В случае, если документы не прошли контроль, специалист может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

3.2.2. Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель настаивает на приеме документов, специалист Отдела осуществляет прием, а в дальнейшем оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3. При рассмотрении принятого заявления и представленных документов специалист Отдела, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации, Челябинской области, муниципального образования «Усть-Катавский  городской округ».

3.2.4. В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах специалист Отдела готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 рабочих дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления начинает исчисляться заново со дня устранения замечаний. В случае, если замечания не устранены в указанный срок, специалист Отдела готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается начальником Управления.

3.2.5. При соответствии представленных документов предъявляемым требованиям специалист Отдела, являющийся ответственным исполнителем, готовит проект решения в форме постановления  администрации Усть-Катавского городского округа о предоставлении земельного участка.

3.2.6. Проект постановления согласовывается с начальником юридического отдела администрации Усть-Катавского городского округа,  начальником отдела архитектуры и строительства  администрации Усть-Катавского городского округа, начальником общего отдела администрации Усть-Катавского городского округа. После всех необходимых согласований проект постановления представляется на подпись заместителю главы Усть-Катавского городского округа.

3.2.7. Подписанное постановление о предоставлении в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование  или  аренду земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, регистрируется в общем отделе администрации Усть-Катавского городского округа и направляется специалисту Отдела для подготовки проекта договора купли-продажи, аренды или  договора безвозмездного срочного пользования.

3.2.8. Специалист Отдела, являющийся ответственным исполнителем, на основании постановления администрации Усть-Катавского городского округа о предоставлении земельного участка готовит проект договора с приложениями (акт приема-передачи земельного участка, расчет размера годовой арендной платы). 

3.2.9 Договор представляет собой двустороннее соглашение на сдачу в пользование земельного участка, заключаемое между Управлением, действующим в соответствии с Положением об Управлении имущественных и земельных отношений администрации Усть-Катавского городского округа, и заявителем.

3.2.10. Специалист Отдела, являющийся ответственным исполнителем, извещает заявителя посредством  телефонной связи, либо другим способом, согласованным с заявителем,  о наличии решения о предоставлении земельного участка и готовности проекта договора, а также приглашает заявителя для подписания договора.

3.2.11. Подписанные сторонами и скрепленные печатью договоры регистрируются в Журнале регистрации договоров аренды земельных участков, и два экземпляра договора выдаются арендатору или его представителю под роспись.

3.2.12. Одновременно с выдачей договора заявителю выдается постановление администрации Усть-Катавского городского округа о предоставлении земельного участка, которое сшивается   вместе с договором.

3.2.13. Договор, заключенный на срок менее чем один год, не подлежит государственной регистрации, за исключением случаев, установленных федеральными законами. В остальных случаях оформленный договор представляется правообладателем в Управление Росреестра по Челябинской области для осуществления государственной регистрации.
Обязанности и расходы, связанные с регистрацией прав на предоставленные земельные участки, возлагаются на их правообладателей.
3.2.14. Основания и порядок  принятия решений о предоставлении земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов предусмотрены ст. 30 Земельного кодекса РФ, Решением Собрания Усть-Катавского городского округа от 07.10.2011 года № 184 «Об утверждении Порядка управления и распоряжения земельными участками на территории муниципального образования Усть-Катавский городской округ»;

3.2.15. Основания и порядок  принятия решений о предоставлении земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов предусмотрены ст. 30, 31 Земельного кодекса РФ. Решением Собрания Усть-Катавского городского округа от 07.10.2011 года № 184 «Об утверждении Порядка управления и распоряжения земельными участками на территории муниципального образования Усть-Катавский городской округ»;

3.2.16. Основания и порядок  принятия решений о предоставлении земельных участков для жилищного строительства, для индивидуального жилищного строительства, для комплексного освоения в целях жилищного строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности, предусмотрены ст. 30, 30.1, 31 Земельного кодекса РФ,  Решением Собрания Усть-Катавского городского округа от 07.10.2011 года № 184 «Об утверждении Порядка управления и распоряжения земельными участками на территории муниципального образования Усть-Катавский городской округ»;

3.2.17. Основания  и порядок принятия решений о предоставлении гражданам земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством, предусмотрены ст. 34 Земельного кодекса РФ, Решением Собрания Усть-Катавского городского округа от 07.10.2011 года № 184 «Об утверждении Порядка управления и распоряжения земельными участками на территории муниципального образования Усть-Катавский городской округ»
3.2.17. Основания и порядок  принятия решений о предоставлении земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование предусмотрены ст. 20 Земельного кодекса РФ, Решением Собрания Усть-Катавского городского округа от 07.10.2011 года № 184 «Об утверждении Порядка управления и распоряжения земельными участками на территории муниципального образования Усть-Катавский городской округ».
3.2.18. Основания и порядок принятия решений о предоставлении земельных участков в безвозмездное срочное пользование предусмотрены ст. 24 Земельного кодекса РФ. Решением Собрания Усть-Катавского городского округа от 07.10.2011 года № 184 «Об утверждении Порядка управления и распоряжения земельными участками на территории муниципального образования Усть-Катавский городской округ».
3.2.19. Основания и порядок принятия решений о предоставлении земельных участков гражданам и юридическим лицам в собственность или аренду не разграниченных земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения  предусмотрены Федеральным законом от 24.07.2002 N 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения», Законом Челябинской области  от 28.08.2003г. № 174-ЗО «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории Челябинской области», Решением Собрания Усть-Катавского городского округа от 07.10.2011 года № 184 «Об утверждении Порядка управления и распоряжения земельными участками на территории муниципального образования Усть-Катавский городской округ»
3.2.20. Основания и порядок принятия решений о предоставлении неразграниченных земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности предусмотрены Федеральным законом от 11.06.2003 N 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве», Законом Челябинской области  от 28.08.2003г. № 174-ЗО «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории Челябинской области», Решением Собрания Усть-Катавского городского округа от 07.10.2011 года № 184 «Об утверждении Порядка управления и распоряжения земельными участками на территории муниципального образования Усть-Катавский городской округ»
4. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
4.1. Правовым основанием для начала административной процедуры явля-ется запрос Заявителя в электронной форме, адресованное на сайт информационной системы «Портал государственных услуг Челябинской области» заявление , перенаправляется в адрес информационной системы администрации Усть-Катавского городского округа.
4.2. В заявлении Заявителем должен быть указан адрес электронной почты, если результат предоставления Муниципальной услуги должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если результат предос-тавления Муниципальной услуги должен быть направлен в письменном виде.
4.3. Одновременно с заявлением Заявитель должен направить необходимые для предоставления Муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 2.6, 2.7 Административного регламента.
4.4. Заявитель вправе приложить к запросу в электронной форме либо направить указанные документы или их копии в письменном виде.
         4.5. Заявитель имеет право получать сведения в электронной форме о ходе выполнения запроса о предоставлении Муниципальной услуги.
        4.6. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю в электронной форме по адресу электронной почты, указанному в заявлении Заявителя, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении Заявителя.
5. Порядок и формы контроля за исполнением  регламента   Административного 

5.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений  по исполнению Административного  специалистом Отдела осуществляется  начальником Управления  и начальником  Отдела по управлению земельными ресурсами Управления. регламента 
5.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

5.3. Контроль за исполнением предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

1) плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Административного, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
  регламента 
2) внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений .
  Административного регламента , осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения  Административного регламента 
5.4. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается начальником Управления в форме приказа.

5.5. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, уполномоченным начальником Управления.

5.6. В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами  Управления  проверяется:

1) знание ответственными лицами отдела по управлению земельными ресурсами Управления требований , нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению соответствующей муниципальной услуги;
 Административного регламента 
2) соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения  процедур;
 административных 
3) правильность и своевременность информирования заявителей об изменении ;
 Административным регламентом  процедур, предусмотренных  административных 
4) устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

5.7. Должностное лицо отдела по управлению земельными ресурсами Управления, допустивший нарушение , привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации». Административного регламента 
6. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) Управления, а также должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги
6.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

6.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц Управления, муниципальных служащих, непосредственно предоставляющих муниципальной услугу, принятые ими решения при осуществлении муниципальной услуги может быть подана в досудебном (внесудебном) порядке начальнику Управления.

Жалоба на действия (бездействие) начальника Управления, принятые им решения при осуществлении муниципальной услуги может быть подана заместителю главы администрации Усть-Катавского городского округа.

6.3. Жалоба, поданная в письменной форме, должна содержать:

а) наименование органа местного самоуправления либо фамилию, имя, от-

чество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица; 

    б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, подавшего жалобу, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ и уведомление о переадресации обращения; 

в) существо жалобы; 

г) личную подпись (подпись уполномоченного представителя) и дату; 

д) иные документы и материалы либо их копии (в случае необходимости в 
подтверждение своих доводов). 

6.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

а) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с 
просьбой об их истребовании; 

б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 

6.5. Жалоба не подлежит рассмотрению и возвращается гражданину в случаях, если:

а) в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

б) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы 
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления пра-

вом); 

в) текст жалобы не поддается прочтению (жалоба возвращается гражданину, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению); 

г) в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались пись-

менные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства; 

д) разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охра-

няемую федеральным законом тайну (сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений). 

6.6. Поступившая жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

6.7. Решения, действие (бездействие) Управления (органа администрации Усть-Катавского городского округа), должностного лица Управления, муниципального служащего Управления, иных должностных лиц могут быть обжалованы заинтересованными лицами в судебном порядке.
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту
      






    Заместителю главы Усть-Катавского

                                            городского округа









______________________________
                                                                   _____________________________,

                                                                           (Ф.и.о. заявителя, паспортные данные) проживающего по адресу: __________

______________________________
______________________________
                                                             (контактный телефон)
З А Я В Л Е Н И Е

о приобретении прав на земельный участок

Прошу предоставить в ______________________________________сроком на 
                                             (долгосрочную, краткосрочную аренду, собственность, 

______________________________________________________________________постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование) 

земельный участок площадью _______ кв.м, расположенный по адресу: __________________________________________________________________ с кадастровым номером _______________________________________________ , для _________________________________________________________________
(указывается разрешенное использование земельного участка)

на котором расположен(а) _______________________________________________________  (указывается объект недвижимости – в случае наличия объекта недвижимости на земельном участке) принадлежащий мне на праве ______________________________________________________________________
                     (указывается вид права на объект недвижимости– в случае наличия 
______________________________________________________________________

объекта недвижимости на земельном участке)

Заявитель ______________                                 Дата _______________

                                        (подпись)                                  

К заявлению прилагаю:
