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Администрация Усть-Катавского городского округа

Челябинской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


От 15.04.2022 г.






                   № 544
О внесении изменений в постановление

администрации Усть-Катавского

городского округа от 26.12.2011 №1368 
«Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной
услуги «Приватизация жилых помещений  

муниципального жилищного фонда

Усть-Катавского городского округа, оформление

дубликатов договоров безвозмездной передачи 
жилого помещения в собственность граждан и 
оформление соглашений о расторжении договоров 

безвозмездной передачи жилого помещения в 

собственность граждан»
       Руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

администрация Усть-Катавского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1. Внести в приложение постановления администрации Усть-Катавского городского округа от 26.12.2011 №1368 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений  муниципального жилищного фонда Усть-Катавского городского округа, оформление дубликатов договоров безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан и оформление соглашений о расторжении договоров безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан» следующие изменения:

1.1. Пункт 1.2. читать в следующей редакции:

«1.2. Муниципальную услугу предоставляет Управление имущественных и земельных отношений администрации Усть-Катавского городского округа совместно с Муниципальным унитарным предприятием «Городская служба благоустройства» (далее – Управление ИиЗО, МУП «ГСБ»).
1.2. Абзац 2 пункта 1.7. читать в следующей редакции:

      «Информация о месте нахождения, графике работы и справочном телефоне сотрудника МУП «ГСБ», участвующего в предоставлении муниципальной услуги:»

1.3. Пункт 2.2. читать в следующей редакции:

  «2.2. Муниципальную услугу предоставляет Управление имущественных и земельных отношений администрации Усть-Катавского городского округа совместно с  Муниципальным унитарным предприятием «Городская служба благоустройства» (далее – Управление ИиЗО, МУП «ГСБ»).
1.4. Пункт 2.7. читать в следующей редакции:

      «2.7. Для предоставления муниципальной услуги по приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда Усть-Катавского городского округа необходимо представить в МУП «ГСБ» заявление по форме согласно приложению 1.
    Подача заявления нанимателем и членами семьи нанимателя осуществляется лично (либо их полномочными представителями). Для оформления заявления должны явиться все совершеннолетние члены семьи, занимающие жилое помещение, а также несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, имеющие право пользования приватизируемым жилым помещением, либо их представитель, полномочия которого подтверждаются доверенностью. Кроме этого заявитель должен предоставить в МУП «ГСБ» следующие документы:

1) документ на занимаемое жилое помещение (ордер, договор социального найма);

       2) справку, заверенную подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту жительства, содержащую сведения о регистрации гражданина и совместно проживающих с ним лицах по месту жительства, о временно выбывших гражданах, выданную не позднее одного месяца до подачи заявления гражданином в МУП «ГСБ»;

3) справку о не использовании ранее права на бесплатную приватизацию жилых помещений, выданную не позднее трёх месяцев до подачи заявления гражданином;

   4) акт органа опеки и попечительства о назначении опеки или попечительства над недееспособным  лицом или лицом ограниченно дееспособным, в случае участия такого лица в приватизации жилого помещения (надлежащим образом заверенная копия);

  5) документ, подтверждающий правовой статус руководителя учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и иные документы, подтверждающие полномочия лица, подписывающего договор от имени несовершеннолетнего, в случае, если, стороной по указанному договору выступает исключительно несовершеннолетний, являющийся сиротой, либо ребенком, оставшимся без попечения родителей (надлежащим образом заверенная копия);

6) доверенность, оформленную в установленном законодательством порядке, подтверждающую полномочия представителя, в случае, невозможности явки лица, участвующего в приватизации жилого помещения.

Доверенность должна быть нотариально удостоверена, за исключением случаев, предусмотренных законом.

К нотариально удостоверенным доверенностям приравниваются:

а) доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, удостоверенные начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, старшим или дежурным врачом;

б) доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности рабочих и служащих, членов их семей и членов семей военнослужащих, удостоверенные командиром (начальником) части, соединения, учреждения или заведения;

в) доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, удостоверенные начальником соответствующего места лишения свободы;

г) доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся в учреждениях социальной защиты населения, удостоверенные администрацией этого учреждения или руководителем (его заместителем) соответствующего органа социальной защиты населения.
7) копии паспортов или иных документов, удостоверяющих личность заявителей;

      8) в случае добровольного отказа от включения в состав участников приватизации  совместно проживающих с гражданином совершеннолетних членов его семьи, необходимо письменное заявление, согласно приложению 2 к настоящему регламенту, которое заполняется в присутствии специалиста МУП «ГСБ» и в последствии заверяется им.

В случае невозможности заполнения указанного заявления в присутствии специалиста МУП «ГСБ», заявитель предоставляет нотариально заверенный отказ от включения в состав участников приватизации совместно проживающего с заявителем гражданина.

В случае добровольного отказа от включения в состав участников приватизации  совместно проживающих с гражданином недееспособных совершеннолетних членов его семьи, необходимо письменное согласие органа опеки на исключение из числа участников приватизации данного гражданина.

Заявление о приватизации жилья принимается специалистом МУП «ГСБ» от граждан при наличии всех необходимых документов для оформления приватизации конкретного жилого помещения.

Представленные заявителями документы, выполненные не на русском языке, подлежат переводу на русский язык и заверению в установленном порядке.».

1.5. Пункт 2.8. читать в следующей редакции:

      «2.8. Для предоставления муниципальной услуги по изготовлению дубликата договора приватизации жилого помещения необходимо представить в МУП «ГСБ» заявление по форме согласно приложению № 3 и предъявить документ, удостоверяющий личность заявителя.».

1.6. Абзац первый пункта 2.9. читать в следующей редакции:

       «2.9. Для предоставления муниципальной услуги по изготовлению соглашения о расторжении договора приватизации жилого помещения необходимо представить в МУП «ГСБ» заявление по форме согласно приложению № 4 с приложением следующих документов:».

1.7. В пункте 2.12. слова «МУП «СМУ-1»» заменить на слова «МУП «ГСБ»».

1.8. Абзац 2 пункта 2.13.1. читать в следующей редакции:

      «Плата за оформление документов по приватизации жилого помещения  оплачивается в кассе МУП «ГСБ» и зачисляется в доход предприятия в полном размере.».

1.9. В пункте 2.13.2. слова «МУП «СМУ-1»» заменить на слова «МУП «ГСБ»».

1.10. В пункте 2.13.3. слова «МУП «СМУ-1»» заменить на слова «МУП «ГСБ»».

1.11. Абзац первый пункта 2.14. читать в следующей редакции:

      «2.14. При ответах на телефонные звонки  и устные обращения граждан, специалист МУП «ГСБ» подробно и в корректной  форме информирует граждан о предоставлении муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании предприятия, в которое позвонил гражданин.».

1.12. Абзацы 2,3,4 пункта 2.15. читать в следующей редакции:

      «Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, сообщается специалистом МУП «ГСБ» при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги также размещается на официальном сайте Усть-Катавского городского округа в сети Интернет (адрес сайта www.ukgo.su), на информационных стендах МУП «ГСБ», публикуется в средствах массовой информации.

Исчерпывающие и корректные ответы на устные обращения заявителей должны быть даны специалистом МУП «ГСБ», непосредственно при обращении заявителя.  
Письменные обращения заявителя рассматриваются специалистом МУП «ГСБ», в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения, при условии соблюдения заявителями требований к оформлению письменного обращения, предъявляемых статьей 7 Федерального закона от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».».

1.13. Пункт 2.17. читать в следующей редакции:

      «2.17. Срок регистрации заявления на получение муниципальной услуги  в течение  дня с момента поступления в МУП «ГСБ».».

1.14. Абзацы 1,2 пункта 3.2. читать в следующей редакции:

       «3.2. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является представление заявления и необходимых документов в МУП «ГСБ».

Специалист МУП «ГСБ», осуществляет следующие административные действия:».

1.15. Абзацы 1,2 пункта 3.3. читать в следующей редакции:

«3.3. Основанием для рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов является их поступление к специалисту МУП «ГСБ».

Специалист МУП «ГСБ» осуществляет следующие административные действия:».

1.16. Пункт 3.4. читать в следующей редакции:

«3.4. Основанием для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является комиссионное решение о заключении договора приватизации жилого помещения и поступление Заместителю начальника Управления ИиЗО – начальнику Отдела по управлению муниципальной собственностью проекта договора приватизации  либо проекта  письменного  отказа в заключении договора приватизации жилого помещения.
      Договор приватизации жилого помещения оформляется в двух экземплярах:

· один, из которых остается в МУП «ГСБ»; 

· второй - выдается заявителям.
Заместитель начальника Управления ИиЗО – начальник Отдела по управлению муниципальной собственностью рассматривает проект договора приватизации  жилого помещения либо проект письменного отказа в заключении договора приватизации в срок не более 5 рабочих дней.

В случае согласия с содержанием проекта договора приватизации  жилого помещения либо проекта письменного  отказа в заключении договора приватизации - подписывает договор приватизации  либо  письменный  отказ в заключении договора приватизации жилого помещения и  передает их специалисту МУП «ГСБ».
В случае не согласия с содержанием проекта договора приватизации  жилого помещения либо проекта письменного  отказа – возвращает проект договора приватизации  либо проект письменного  отказа в заключении договора приватизации специалисту МУП «ГСБ» на доработку.».

1.17. Пункт 3.5. читать в следующей редакции:

    «3.5. Специалист МУП «ГСБ» после подписания договора приватизации жилого помещения либо отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет его регистрацию в срок не более 2 рабочих дней.».

1.18. Пункт 3.6. читать в следующей редакции:

      «3.6. Договор приватизации жилого помещения или письменный отказ в заключении договора приватизации выдается (направляется) заявителю в течение 2 (двух) рабочих дней со дня его регистрации.
       Одновременно с отказом в предоставлении муниципальной услуги специалист МУП «ГСБ» возвращает заявителю все представленные им документы.
 Специалист МУП «ГСБ» выдает заявителю договор приватизации жилого помещения, а также сопутствующие документы (выписку из Реестра муниципальной собственности на приватизируемое жилое помещение).».

1.19. Пункт 3.7. читать в следующей редакции:

     «3.7. Специалист МУП «ГСБ», ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка осуществления муниципальной услуги.».

1.20. Пункт 3.8. читать в следующей редакции:

   «3.8. Документы, предоставленные гражданами в МУП «ГСБ», формируются в отдельные дела вместе с экземпляром договора приватизации и составляют архив, имеющий, в соответствии с "Перечнем типовых управленческих документов, образующихся в деятельности организации, с указанием сроков хранения", утвержденным 06.10.2000 Федеральной архивной службой России,   постоянный срок хранения.».

1.21. Пункт 3.10. читать в следующей редакции:

      «3.10. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является представление заявления в МУП «ГСБ».

Специалист МУП «ГСБ», осуществляет следующие административные действия:
- устанавливает личность и полномочия заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность и подтверждающий полномочия, если с заявлением обратился представитель физического лица – 5 минут;

- принимает заявление – 5 минут;

  - по просьбе заявителя, на его экземпляре заявления ставит отметку о его  приеме  и прилагаемых к нему документов – 2 минуты.

-
регистрирует заявление в книге регистрации заявлений граждан о приватизации жилых помещений – в течение одного дня с даты поступления заявления;
- осуществляет  поиск дела по приватизации жилого помещения, указанного в заявлении заявителя, в архивных документах  МУП «ГСБ»  -  15 календарных дней.

Результатом рассмотрения заявления является передача дубликата договора приватизации жилого помещения либо проекта письменного отказа в оформлении дубликата договора приватизации на подпись Заместителю начальника Управления ИиЗО – начальнику Отдела по управлению муниципальной собственностью.».

1.22. Пункт 3.11. читать в следующей редакции:

    «3.11. Специалист МУП «ГСБ» после подписания дубликата договора приватизации жилого помещения либо отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет его регистрацию в срок не более 2 рабочих дней.».

1.23. Пункт 3.14. читать в следующей редакции:

      «3.14. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является представление заявления и необходимых документов в МУП «ГСБ».

Специалист МУП «ГСБ», осуществляет следующие административные действия:
- устанавливает личность и полномочия заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность и подтверждающий полномочия, если с заявлением обратился представитель физического лица – 5 минут;

- принимает заявление  и прилагаемые к нему документы – 10 минут;

  - по просьбе заявителя, на его экземпляре заявления ставит отметку о его  приеме  и прилагаемых к нему документов – 2 минуты.

-
регистрирует заявление в книге регистрации заявлений граждан о приватизации жилых помещений – в течение одного дня с даты поступления заявления;
- осуществляет  поиск дела по приватизации жилого помещения, указанного в заявлении заявителя, в архивных документах  МУП «ГСБ»  -  15 календарных дней.

Результатом рассмотрения заявления является передача проекта соглашения о расторжении договора приватизации жилого помещения либо проекта письменного отказа в оформлении соглашения о расторжении договора приватизации жилого помещения на подпись Заместителю начальника Управления ИиЗО – начальнику Отдела по управлению муниципальной собственностью.».

1.24. Пункт 3.15. читать в следующей редакции:

     «3.15. Специалист МУП «ГСБ» после подписания уполномоченным должностным лицом соглашения о расторжении договора приватизации жилого помещения либо отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет его регистрацию в срок не более 2 рабочих дней.».

1.25. Пункт 4.1. читать в следующей редакции:

      «4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистом МУП «ГСБ», должностным лицом Управления ИиЗО административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.».

1.26. Приложение 1 к Административному регламенту изложить в новой редакции (прилагается).

1.27. Приложение 2 к Административному регламенту изложить в новой редакции (прилагается).

1.28. Приложение 4 к Административному регламенту изложить в новой редакции (прилагается).

       2. Общему отделу администрации Усть-Катавского городского округа (О.Л.Толоконникова) обнародовать настоящее постановление на информационном стенде и на официальном  сайте администрации Усть-Катавского   городского округа www.ukgo.su.

       3. Организацию выполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы Усть-Катавского городского округа - начальника управления  имущественных и земельных отношений Я.В. Гриновского.

Глава Усть-Катавского

городского округа                                                                                  С.Д. Семков
                                                                     Приложение 1 

                                                                     к Административному регламенту

В администрацию Усть-Катавского городского округа

от __________________________________

__________________________________

тел. ______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

На основании Закона РФ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» прошу (просим) передать мне (нам) в __________________ собственность занимаемую мной (нами) квартиру (комнату), расположенную по адресу: ____________________________________________________________________

Собственниками квартиры с согласия прописанных на момент  подачи заявления лиц становятся:

1.____________________________________________________________

2.____________________________________________________________

3._________________________________________________________

4.____________________________________________________________

5.____________________________________________________________

6.____________________________________________________________

7.____________________________________________________________

Данная квартира не является предметом судебного разбирательства.
К заявлению прилагаю:

1. Ордер или договор социального найма

2.Справка о зарегистрированных лицах

3.Справка об использовании (неиспользовании) права бесплатной приватизации на территории УКГО

Другие документы:

1.____________________________________________________________

2.____________________________________________________________

3.____________________________________________________________

«_____»__________________ 20___г.          

                                                                                             Подписи будущих собственников









  ____________________________









  ____________________________









  ____________________________









  ____________________________

Подпись заявителя удостоверяю:

Специалист МУП «ГСБ»:

                                 
                              ________________________________________






           (подпись, расшифровка подписи)

«______» ________________________ 20___г.

                                                        Приложение 2 

к Административному регламенту

                                            В администрацию Усть-Катавского 

                                            городского округа
                                            от ______________________________________,
                                                                 (фамилия, имя, отчество)

                                            проживающего по адресу:

                                            _________________________________________




    _________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ________________________________________________________________ от приватизации квартиры (комнаты) по адресу: ____________________________  дом № ____, квартира № _______ отказываюсь и согласен на приватизацию вышеуказанной квартиры (комнаты).

«______» __________________ 20___г.                              

Подпись_______________

С последствиями отказа ознакомлен(а) и согласен(на) ____________________

Подпись заявителя удостоверяю:

специалист МУП «ГСБ»:
                                                   ________________________________________



                                                                (подпись, расшифровка подписи)
«______» ___________20___г.

                                                        Приложение 4 

к Административному регламенту

В Администрацию Усть-Катавского городского округа

от __________________________________

__________________________________

тел. ______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

На основании Закона РФ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» прошу (просим) расторгнуть заключенный договор приватизации от _______    и принять жилое помещение, находящееся по адресу: _____________________________________________________________________________                                                                                                                                                    в муниципальную собственность Усть-Катавского городского округа.
К заявлению прилагаю:

1.Оригинал договора приватизации с отметкой БТИ (если договор был зарегистрирован до 30.06.1998 г. включительно) и оригинал свидетельства о регистрации права собственности (если договор приватизации был оформлен и зарегистрирован после 30.06.1998 г.);

2. Кадастровый и (или) технический паспорт на жилое помещение;

3. Справка о составе семьи.
4. Справка об отсутствии обременений.

Другие документы:

1.____________________________________________________________

2.____________________________________________________________

3.____________________________________________________________

«_____»__________________ 20___г.          

                                                                                                 Подписи собственников









  ____________________________









  ____________________________









  ____________________________









  ____________________________

Подпись заявителя удостоверяю:

Специалист МУП «ГСБ»:

                                  
                ________________________________________






(подпись, расшифровка подписи)

«______» ________________________ 20___г.

