Приложение 

к постановлению администрации

Усть-Катавского городского округа

от «____»___________ 20   г.  №____
ПРОЕКТ  
Административный регламент

предоставления  муниципальной услуги  по выдаче градостроительного плана земельного участка  под строительство и реконструкцию объектов капитального строительства на территории Усть-Катавского городского округа

Челябинской области

Раздел I
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
             Настоящий административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка под строительство и реконструкцию объектов капитального строительства на территории Усть-Катавского городского округа Челябинской области разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1. Наименование муниципальной услуги


Муниципальная услуга  по выдаче градостроительного плана земельного участка под строительство и реконструкцию объектов капитального строительства 
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

 
Муниципальная услуга по выдаче градостроительного плана земельного участка под строительство и реконструкцию объектов капитального строительства (далее - муниципальная услуга) на территории Усть-Катавского городского округа Челябинской области предоставляется администрацией Усть-Катавского городского округа. Подготовка и оформление документов по выдаче градостроительного плана земельного участка под строительство и реконструкцию объектов капитального строительства осуществляется  отделом архитектуры и градостроительства  администрации Усть-Катавского городского округа.  
3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами и законами:

1) Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 г.  № 131-ФЗ (с изменениями и дополнениями);
2) Уставом Усть-Катавского городского округа Челябинской области;
3) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. № 190-ФЗ (с изменениями и дополнениями); 

4) Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006г. №59-ФЗ (в редакции от 29.06.2010г. №126-ФЗ);

5) Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010г. №210-ФЗ (с изменениями и дополнениями);
6) Кодексом Российской Федерации «Об административных правонарушениях» от 30.12.2001г. №195- ФЗ (КоАП РФ) (с изменениями и дополнениями);
7) Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» от 10.05.2011г.  №207;
8) Положением о градостроительной деятельности на территории Усть-Катавского городского округа утвержденным постановлением главы Усть-Катавского городского округа от 15.10.2007г.  №1002;
9) Положением об Отделе архитектуры и градостроительства Усть-Катавского  городского округа, утвержденным постановлением главы Усть-Катавского городского округа от 30.12.2005г.  № 1281 (с изменениями);
10) Постановлением администрации Усть-Катавского городского округа «О плане мероприятий по реализации Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 18.02.2011 г. № 118;
11) Постановлением администрации Усть-Катавского городского округа «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами администрации, муниципальными предприятиями и учреждениями Усть-Катавского городского округа» от 24.06.2011 г. № 660;  

12) Постановлением администрации Усть-Катавского городского округа «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Усть-Катавского городского округа» от 24.12.2010г. №1321;

13) Постановлением администрации Усть-Катавского городского округа «Об утверждении перечня муниципальных услуг с элементами межведомственного и межуровнего взаимодействия» от 28.07.2011г. №767.
4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги 


Результатом исполнения муниципальной услуги является итоговый документ: градостроительный план земельного участка (приложение 1 к Регламенту) с постановлением администрации Усть-Катавского городского округа об утверждении градостроительного плана земельного участка (приложение 2 к Регламенту) или письменный отказ в предоставлении градостроительного плана земельного участка.

Конечным результатом предоставления муниципальной  услуги является выдача заявителю итогового документа.  
5. Описание заявителя

Заявитель – это физическое или юридическое лицо, в собственности, аренде, пожизненном наследуемом владении, постоянном пользовании которых находится земельный участок, и имеющих намерения осуществить строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на застроенном или предназначенном для этих целей земельном участке. 


От имени физических лиц заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать:

1) лично заявители;

2) представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, иных законных основаниях.

От имени юридических лиц заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать лица:
1) действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

2) представители в силу полномочий, основанных на доверенности, иных законных основаниях.
.

 Заявления принимаются от граждан в возрасте не моложе 18 лет.

Раздел II
ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ
6. Сведения о месте нахождения и графике работы органа местного самоуправления, предоставляющего  муниципальную услугу.


Муниципальная услуга предоставляется в помещении отдела архитектуры и градостроительства администрации Усть-Катавского городского округа, по адресу: 

456043, Челябинская область, г. Усть-Катав, ул. Ленина, д. 47А, каб. 26.

Адрес официального сайта администрации Усть-Катавского городского округа: www.admust-katav.ru

Электронный адрес отдела архитектуры и градостроительства администрации Усть-Катавского городского округа:

arhitektor@chel.surnet.ru

График приема заявителей в отделе архитектуры и градостроительства администрации Усть-Катавского городского округа:

среда  и четверг                             с  900   часов   до    1730  часов  
перерыв                                           с 1230 часов   до    1330  часов 


Суббота, воскресенье                     выходные
Телефоны:

Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги:

(код 8 35167) 2-58-13
Начальник отдела архитектуры и градостроительства:

(код 8 35167) 2-59-53
Приёмная  главы Усть-Катавского городского округа:
(код 8 35167) 2-62-34

7. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги


Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть предоставлена заявителям:

1) непосредственно в месте ожидания, рядом с помещением отдела архитектуры и градостроительства в здании администрации Усть-Катавского городского округа, на информационных стендах, и в помещении отдела архитектуры и градостроительства (к.26), при личном консультировании специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги;

2) с использованием средств телефонной связи; 

3) с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет»;

4) по письменному обращению граждан и юридических лиц в администрациюУсть-Катавского городского округа.

Информация по телефону, а также при устном личном обращении предоставляется по следующим вопросам:

- режим работы администрации Усть-Катавского городского округа и отдела архитектуры и градостроительства;

- полный почтовый адрес администрации Усть-Катавского городского округа и отдела архитектуры и градостроительства;

- способы заполнения заявления;

- перечень категорий заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- основание отказа в предоставлении услуги выдача муниципальной услуги;

- требования к комплекту документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- информацию о входящем номере, под которым зарегистрирована в системе делопроизводства заявка на выдачу градостроительного плана земельного участка;

- сведения о нормативных актах по вопросам выдачи градостроительного плана земельного участка под строительство и реконструкцию объектов капитального строительства;

- информацию о принятии решения по конкретной заявке на выдачу градостроительного плана земельного участка;

- информацию о возможности получения градостроительного плана земельного участка;

- место размещения на официальном сайте Интернет информации о выданных градостроительных планах земельных участков.

Информирование при устном личном обращении заявителя осуществляется не более 20 минут. 
Время ожидания  в очереди - не более 30 минут.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалист, ответственный в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 


Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. Специалист, ответственный в предоставлении муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. 


Время разговора не должно превышать 10 минут.


При невозможности специалиста, ответственного в предоставлении муниципальной услуги, ответить на вопрос немедленно, заинтересованному лицу по телефону, в течение двух дней сообщают результат рассмотрения вопроса. 


Иные вопросы рассматриваются специалистом, ответственным в предоставлении муниципальной услуги, только на основании личного или письменного обращения.
Информирование при поступлении письменных обращений  и обращений получателей услуг посредством электронной почты по вопросам о порядке, способах и условиях выдачи градостроительного плана земельного участка осуществляется специалистом отдела архитектуры и градостроительства, ответственным в предоставлении муниципальной услуги.

Обращения рассматриваются специалистами отдела архитектуры и градостроительства, с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента регистрации обращения.

Специалист осуществляет подготовку ответа на обращение заявителя в доступной для  восприятия полчателем услуги форме. Содержание ответа должно  максимально отражать объем запрашиваемой информации.

В ответе на письменное обращение заявителя специалист указывает свою должность, фамилию, имя, отчество, а также номер телефона для справок.
8. Перечень информации, размещаемой на информационных стендах в помещении для ожидания, в помещении отдела архитектуры и градостроительства в здании администрации и Интернет-сайте администрации Усть-Катавского городского округа

На информационных стендах в помещении администрации и Интернет-сайте администрации Усть-Катавского городского округа (www.admust-katav.ru)  размещаются:

1) извлечения из нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) текст административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

3) блок-схема (приложение 4 к Регламенту);

4) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

6) основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) график работы администрации и специалистов отдела архитектуры и градостроительства;

8) порядок информирования  о предоставлении муниципальной услуги;

9) порядок обжалования решений, действий или бездействий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

       9. Сроки предоставления муниципальной услуги

1) Срок принятия решения о выдаче либо отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка составляет 30 (тридцать) дней с момента подачи заявления на выдачу градостроительного плана земельного участка (приложение 3 к Регламенту), с комплектом документов, необходимых для выдачи градостроительного плана земельногоучастка.
2) Сроки регистрации заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка  при предоставлении муниципальной услуги не более 2-х дней. 

3) Приостановление предоставления муниципальной услуги в связи с необходимостью получения недостающих документов составляет 30 (тридцать) дней.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
10. Информация о перечне документов, необходимых для предоставления 

      муниципальной услуги


Для предоставления муниципальной услуги необходимо подать заявление в администрацию Усть-Катавского городского округа (приложение 3 к Регламенту).


В заявлении указывается:

1) полное наименование физического лица или юридического лица (фамилия, имя, отчество заявителя, его почтовый адрес, ИНН – для юридических лиц);

2) наименование объекта строительства и его краткая характеристика (параметры объекта, этажность и.т.д.);

3) местонахождение земельного участка;

4) кадастровый номер земельного участка;

5) площадь земельного участка.


При подаче заявления на получение градостроительного плана земельного участка строительства или реконструкции объекта капитального строительства заявитель должен предоставить  специалисту, ответственному за предоставления услуги, подлинники (для предъявления) и копии (для приобщения к делу) документов в соответствии со следующим перечнем: 
Переченъ документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
1) кадастровый паспорт (план) земельного участка, с координатами точек границ земельного участка в местной системе координат, либо титульный лист землеустроительного дела (или межевого плана) и план границ земельного участка с координатами;

2) документы, подтверждающие право пользования земельным участком;
3) материалы действующей топографической съемки на территорию земельного участка в                           М 1:500 при площади участка до 1 га, в М 1:2000 при площади участка до 10 га, в М 1:5000 при площади участка более 10 га  (со сроком давности не более 2-х лет);

4) документы, подтверждающие право пользования на объекты капитального строительства, объекты, подлежащие реконструкции (в случаях реконструкции объектов), и объекты недвижимости расположенные на земельном участке;
5) выписки из технических паспортов на объекты капитального строительства, подлежащие реконструкции и на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке, содержащие сведения об инвентаризационных (кадастровых) номерах таких объектов, дате их постановки на государственный технический учет и техническую инвентаризацию, дату подготовки технических паспортов объектов недвижимости и наименование организации, их подготовившей;
6) технические условия подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (технические условия, выданные заинтересованными организациями);
7) паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность (для физических лиц) или свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

8) доверенность, подтверждающая полномочия лица, предоставившего документы (в случае подачи документов доверенным лицом).   
11. Перечень оснований для отказа в рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


Заявителю может быть отказано в рассмотрении заявления на выдачу градостроительного плана земельного участка под строительство и реконструкцию объектов капитального строительства в следующих случаях: 

- если текст заявления не поддается прочтению;

- если документы поданы ненадлежащим лицом;

- если документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- если в тексте заявления обжалуется судебное решение;

- если в тексте заявления содержится вопрос, на который заявителю многократно давались ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в заявлении не приводятся новые доводы и обстоятельства;

- если ответ по существу  поставленного в заявлении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- несоответствие вида разрешенного использования земельного участка градостроительному регламенту, предусмотренному Правилами землепользования и застройки Усть-Катавского городского округа и города Усть-Катава;

- ввиду отказа заявителя представить для обозрения подлинные документы при отсутствии заверенных надлежащим образом копий;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

- нарушение требований к нормативным расстояниям (противопожарных и санитарных) при размещении объектов капитального строительства на земельном участке;

- отсутствие согласия собственников объектов капитального строительства (в случае оформления градостроительного плана земельного участка при реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на участке);

- если в заявлении не указаны следующие сведения:
1) данные о заявителе - полное наименование физического или юридического лица (фамилия, имя, отчество), его юридический (для юридических лиц) и почтовый адрес, ИНН (для юридических лиц);

2) наименование объекта строительства;

3) адрес объекта строительства;
- если к заявлению не приложен полный комплект документов в соответствии с Перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, согласно п. 10 настоящего Регламента.
12. Перечень оснований отказа в предоставлении  муниципальной услуги 

Градостроительный план земельного участка выдаётся на основании градостроительного зонирования территории освоения Усть-Катавского городского округа и территории г. Усть-Катава в составе Правил землепользования и застройки, в соответствии с градостроительными регламентами, при условии соблюдения требований технических регламентов, и в соответствии с утвержденными документами территориального планирования: «Генеральный план  Усть-Катавского городского округа» и  «Генеральный план г. Усть-Катава. Корректировка».

Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях: 

1) несоответствие комплектности представленных документов, необходимых для подготовки градостроительного плана земельного участка;

2) несоответствие вида разрешенного использования земельного участка градостроительному регламенту, предусмотренному Правилами землепользования и застройки Усть-Катавского городского округа и города Усть-Катава;

3) ввиду отказа заявителя представить для обозрения подлинные документы при отсутствии заверенных надлежащим образом копий;

4) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

5) нарушение требований к нормативным расстояниям (по противопожарным и санитарно-эпидемиологическим требованиям) при размещении объектов капитального строительства на земельном участке;

6) отсутствие согласия собственников объектов недвижимости (в случае оформления градостроительного плана на реконструкцию объектов капитального строительства).
13. Требования к местам исполнения муниципальной услуги

        Муниципальная услуга предоставляется в здании администрации Усть-Катавского городского округа  в помещении  отдела архитектуры и градостроительства, по адресу: 

456043, Челябинская область, город Усть-Катав, ул. Ленина, 47А (каб. 26). 
Основные требования к местам исполнения муниципальной услуги:

1) Помещение для приема заявлений и выдачи градостроительных планов земельных участков должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работ. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и требованиям Технического регламента о требованиях пожарной безопасности.

2) Места для ожидания должны быть комфортными для граждан  и обеспечены необходимой мебелью (стол, стулья). Количество мест ожидания определяется из фактической нагрузки и возможностей административного здания, но не может составлять менее двух мест.


3) Рабочие места сотрудников отдела архитектуры и градостроительства, должны быть оборудованы оргтехникой, необходимыми канцелярскими товарами, удобной для работы мебелью, обеспечивающей как оперативную обработку поступающих заявлений, так и передачу заявителям сведений и материалов, необходимых для реализации их права на предоставление муниципальной услуги.

Раздел III
АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

Административные процедуры и их последовательность при предоставлении муниципальной услуги представлены в блок-схеме, являющейся приложением к настоящему Регламенту (приложение 4 к Регламенту).
14. Прием и регистрация заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка

Основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является обращение Заявителя или его представителя в отдел архитектуры и градостроительства администрации Усть-Катавского городского округа с  заявлением, оформленным по установленной форме и комплектом документов, необходимых для выдачи градостроительного плана земельного участка, по адресу:            
    г. Усть-Катав, ул. Ленина, 47А,  3 этаж, кабинет 26. 
Специалист, ответственный в предоставлении муниципальной услуги:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку предоставленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям:

- проверяет соответствие копии документов их оригиналам. Подлинность удостоверяется подписью заявителя;

- проверяет наличие полного комплекта необходимых документов, перечисленных в п.10 административного регламента (в «Перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги»).
При предоставлении неполного пакета документов, а также при наличии оснований, указанных в п. 11 административного регламента («Перечень оснований для отказа в расмотрении документов»), специалист ответственный в предоставлении муниципальной услуги, принимает заявление и прилагаемые к нему документы. В этом случае заявитель предупреждается о возможности отказа в рассмотрении заявления, о чем делается отметка на заявлении.

В случае отсутствия у заявителя докментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный в предоставлении муниципальной услуги, направляет ему уведомительное письмо о продлении срока предоставления муниципальной услуги на 30 дней в связи с необходимостью получения недостающих документов;
3) регистрирует поступившее заявление, выдает заявителю расписку о принятии заявления, содержащую перечень приложенных документов;

4) формирует дело заявителя.

Общее максимальное время приема документов от одного заявителя не должно превышать 20 минут.
15. Рассмотрение заявления и документов, предоставленных для получения муниципальной услуги.
1) После регистрации заявления специалист отдела архитектуры и градостроительства, принявший заявление, направляет   заявление и предоставленные документы (дело)  для расмотрения начальнику отдела архитектуры и градостроительства, который  направляет  их лицу, ответственному за исполнение данной услуги  для проверки.

      2) Непосредственный исполнитель (специалист отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за предоставление данной муниципальной услуги) принимает дело, проверяет документы на комплектность, а также соответствие оформления заявления и документов формальным требованиям, установленным в п.11 настоящего Регламента и устанавливает отсутствие оснований для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка.
      В случае, если в ходе проверки документов выявлены нарушения, указанные в п.11 настоящего Регламента исполнитель дает письменный ответ об отказе в рассмотрении документов (уведомление). После подписания  главой Усть-Катавского городского округа данного уведомления исполнитель направляет его Заявителю: выдает лично или отправляет почтой по адресу, указанному в заявлении.

Уведомление об отказе в рассмотрении документов должно содержать причины отказа в рассмотрении заявления. Уведомление об отказе в рассмотрении заявления направляется в адрес заявителя не позднее 10 дней от даты регистрации заявления.
Приостановление предоставления муниципальной услуги, в связи с необходимостью получения недостающих документов, составляет 30 (тридцать) дней.
16. Подготовка итогового документа.


После рассмотрения заявления и комплекта документов специалист отдела архитектуры и градостроительства (исполнитель) приступает к подготовке итогового документа: градостроительного плана земельного участка постановления об его утверждении или письменного отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка.
Градостроительный план земельного участка подготавливается исполнителем в виде отдельного документа в соответствии с  установленной формой (приложение 2 к Регламенту) в 3-х экземплярах согласовывается начальником отдела архитектуры и градостроительства и утверждается постановлением администрации Усть-Катавского городского округа. 

17. Выдача заявителю итогового документа

1) Для получения градостроительного плана земельного участка заявитель обязан предоставить специалисту, ответственному за предоставление услуги, документ, удостоверяющий личность, а также документ, подтверждающий полномочия доверенного лица;

2) Утвержденный градостроительный план земельного участка регистрируется в журнале регистрации градостроительных планов земельных участков;

3) Заявителю выдается первый и второй экземпляры градостроительного плана земельного участка. Третий экземпляр градостроительного плана земельного участка хранится в архиве администрации Усть-Катавского городского округа. Информация о градостроительных планах должна вноситься в электронную базу данных отдела архитектуры и градостроительства.
В случаях, когда заявитель не получил итоговый документ, по истечении 30 дней специалист, ответственный в предоставлении муниципальной услуги,  направляет его в архив отдела архитектуры и градостроительства на хранение или  направляет почтой  в письменном виде Заявителю (по согласованию с Заявителем). 
Раздел IV
 ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ  ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

18. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги


Контроль за деятельностью отдела архитектуры и градостроительства  осуществляется главой Усть-Катавского городского округа и  заместителем главы Усть-Катавского городского округа - начальником  управления инфраструктуры и строительства.
 
Контроль за действиями сотрудников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником отдела архитектуры и градостроительства администраци Усть-Катавского городского округа.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками положений Регламента осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок  соблюдения положений настоящего регламента, выявление и устранение нарушений прав заявителей при подготовке документов по обращениям  физических и юридических лиц.

Внеплановый контроль в виде проверок должностными лицами администрации                 Усть-Катавского городского округа проводится в случаях обращения граждан или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов действиями (бездействием) сотрудников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

В случае  выявленных нарушений специалист несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 02.03.2007г. №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

    19. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц

за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе предоставления

муниципальной услуги
Специалистами ответственными за предоставление муниципальной услуги являются сотрудники отдела архитектуры и градостроительства, за которыми закрепляется  ответственность за предоставление данной  муниципальной услуги.
 Персональная ответственность сотрудников отдела архитектуры и градостроительства администрации Усть-Катавского городского округа  закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Сотрудники, уполномоченные принимать документы, предоставлять информацию, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов и  за соблюдением сроков предоставления информации. 

Раздел V
ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ 
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.
20. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, также 
должностных лиц и муниципальных служащих.

 1) Получатель услуги имеет право на обжалование действий (бездействий) поставщика   услуги, а также принимаемого им решения при оказании услуги:

              -в несудебном порядке путем обращения к вышестоящему должностному лицу органов местного самоуправления Усть-Катавского городского округа с жалобой на нижестоящее должностное лицо; 

               -в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
2) Предметом обжалования могут быть:


   - нарушение сроков действий и административных процедур, указанных в настоящем регламенте;

               - некорректное поведение должностных лиц по отношению к гражданину;

               - некомпетентная консультация, данная должностным лицом гражданину.

3) Граждане вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих отдела архитектуры и градостроительства администрации Усть-Катавского городского округа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, заместителю главы Усть-Катавского городского округа - начальнику управления инфраструктуры и строительства, главе Усть-Катавского городского округа.
4) Жалоба (обращение) в письменном виде должна содержать следующую информацию:

                -фамилия, имя, отчество потребителя услуги;

                -почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

                -наименование учреждения поставщика услуги, решение, действие (бездействие)

                  которого обжалуется;

                -существо обжалуемого действия (бездействия) и решения;

                - подпись потребителя услуги и дата;
 
    - в случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель (представитель заявителя)  прилагает к письменному обращению документы либо их копии.
5) Поступившая на рассмотрение жалоба (обращение) регистрируется в установленном порядке.

6) Должностное лицо, которое рассматривает жалобу обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы. По результатам рассмотрения жалобы  принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов потребителя услуги, дает письменный ответ по существу поставленных вопросов.

7) Рассмотрение жалобы и подготовка ответа по ней осуществляется в соответствии с установленными правилами документооборота.

8) Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.
9) Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.
10) В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о

чем сообщается потребителю услуги, если его данные и почтовый адрес поддаются прочтению.

 11) В случае, если в жалобе содержится вопрос, по которому многократно были даны письменные ответы по существу вопроса (в связи с ранее направленными жалобами) и при этом, если в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, занимающееся рассмотрением жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с получателем услуги по данному вопросу. 

Потребитель услуги, направивший жалобу, уведомляется о принятом решении.

12) Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то должностным лицом, рассматривающим жалобу, принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с действующим законодательством должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе оказания услуги на основании настоящего стандарта и повлекшие за собой жалобу.

13) Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ.
14) Заявитель вправе обжаловать в суде решение, действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

Раздел VI
ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
21. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде

Муниципальная услуга в электронном виде не предоставляется.

 В электронном виде принимаются  обращения Заявителей посредством электронной почты по вопросам о порядке, способах и условиях выдачи градостроительного плана земельного участка.

Начальник отдела архитектуры
и градостроительства   администрации  
Усть-Катавского городского округа                                                                      В.А. Коврижных            
                                                                       Приложение 1 

                                                                                        к  административному регламенту     

                                                                                          по выдаче градостроительного 
плана земельного участка под 
 строительство и реконструкцию
объектов капитального строительства
Форма градостроительного плана земельного участка

                                                                                                   Экземпляр № __
Градостроительный план земельного участка _______________________________________________

	№
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

________________________________________________________________________________
(реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя – физического лица, либо реквизиты обращения и наименование заявителя – юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)
Местонахождение земельного участка

________________________________________________________________________________

(субъект Российской Федерации)

________________________________________________________________________________________________

(муниципальный район или городской округ)

________________________________________________________________________________________________

(поселение)
Кадастровый номер земельного участка

	№
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Описание местоположения границ земельного участка______________________________

________________________________________________________________________________

Площадь земельного участка _____________________________________________________

Описание местоположения проектируемого объекта на земельном участке (объекта капитального строительстве) ____________________________________________________

________________________________________________________________________________

План подготовлен 

_______________________________________________________________________________
       (ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации)

М. П.      _______      _____________________        /___________________/

                 (дата)                    (подпись)                      (расшифровка подписи)

Представлен           

________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления)

_______________________

                (дата)
Утвержден

________________________________________________________________________________
(реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления)                                    
I. Чертеж градостроительного плана земельного участка и линий градостроительного регулирования <1>
	См. приложения № _​_



___________(масштаб)

  Градостроительный план земельного участка создаётся на основе материалов картографических работ, выполненных в соответствии с требованиями федерального законодательства <2>, <3>
___________(масштаб)

  Градостроительный план на линейные объекты создается на основании картографического материала, выполненного в масштабе: 1:50 000, 1:100 000, 1:200 000, 1:500 000 (при подготовке картографического материала необходимо руководствоваться требованиями федерального/регионального законодательства) <4>
Площадь земельного участка ___________га. <2>,<3>,<4>
На чертеже градостроительного плана земельного участка указывается:
- схема расположения земельного участка в окружении смежно-расположенных земельных участков (ситуационный план); <2>,<4>

- границы земельного участка и координаты поворотных точек; <2>,<3>,<4>
- красные линии; <2>,<3>,<4>
-обозначение существующих (на  дату  предоставления  документа) объектов

капитального строительства, объектов незавершенного строительства)  и  их

номера по порядку,   в  том  числе,  несоответствующих  градостроительному

регламенту; <2>,<4>

- минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения объекта капитального строительства, за пределами которых запрещено строительство; <2>,<4>

- границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства

для государственных или муниципальных нужд и номера этих зон  по  порядку

(согласно документации по планировке  территории,  в  соответствии  с

которой принято решение о выкупе, резервировании с последующим выкупом); <2>,<3>,<4>

- места допустимого размещения объекта капитального строительства; <2>,<4>
- информация об ограничениях  в  использовании  земельного  участка (зоны

охраны объектов культурного наследия,  санитарно-защитные,   водоохранные

зоны и иные зоны); <2>,<4>

- границы зон действия публичных сервитутов (при наличии); <2>,<3>,<4>
- параметры разрешенного строительства. <2>

 Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан на топографической основе в масштабе (1:_______), выполненной_________________________________________

________________________________________________________________________________
(наименование кадастрового инженера)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан ________________________________________________________________________________                     

                                                 (дата, наименование организации)

II. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства <1>, <2>,<3>,<4>
____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
(наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты

акта об утверждении правил землепользования и застройки, информация обо

всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного

использования земельного участка (за исключением случаев предоставления

земельного участка для государственных или муниципальных нужд).

2.1. Информация о разрешенном использовании земельного участка <2>,<3>,<4> основные виды разрешенного использования земельного участка:

________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________;

условно разрешенные виды  использования земельного участка:

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________;

вспомогательные виды разрешенного использования:
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
 2.2. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке. Назначение объекта капитального строительства <2>
           Назначение объекта капитального строительства
№ ____________________ ,      _____________________________________________________.
      (согласно чертежу                                                  (назначение объекта капитального                                

   градостроительного плана                                                       строительства)

2.2.1. Предельные (минимальные и (или) максимальные)  размеры земельных участков и объектов капитального строительства, в том числе площадь <2>:
Кадастровый номер земельного участка согласно чертежу градостроительного плана _______

________________________________________________________________________________

Длина (метров) _______________________________

Ширина (метров) _____________________________

Полоса отчуждения ____________________________

Охранные зоны________________________________

Площадь земельного участка (га)_________________

Номер объекта капитального строительства согласно чертежу градостроительного плана ___

________________________________________________________________________________

Размер (м): максимальный ________________, минимальный____________________________
Площадь объекта капитального строительства  (м2)____________________________________
2.2.2 Предельное  количество  этажей ________или предельная высота зданий, строений, сооружений _____ м. <2>

2.2.3. Максимальный      процент     застройки   в    границах земельного участка _________________% <2>

2.2.4. Иные показатели <2>:
_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

2.2.5. Требования    к    назначению,    параметрам  и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке <3>,<4>
________________________________________________________________________________
(указываются: номер, дата выдачи кадастрового плана земельного участка с координатами в местной системе координат; документы, подтверждающие право пользования земельным участком и т.д.)

     Назначение объекта капитального строительства

     N___________________,______________________________________________.

        (согласно чертежу)        (назначение объекта капитального строительства)

III. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия <1>,<2>,<3>,<4>

3.1. Объекты капитального строительства
№______________________, _____________________________________________ 
  (согласно чертежу                (назначение объекта капитального строительства)
   градостроительного                        инвентаризационный или кадастровый номер _________,

        плана)                                          технический или кадастровый паспорт объекта

                                                             подготовлен_______________________________________

                                                                                                                         (дата)

________________________________________________________________________________
 (наименование организации (органа) государственного кадастрового учета объектов недвижимости или государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства)
инвентаризационный или кадастровый номер _______________________________________
технический паспорт объекта подготовлен                         ________________________
                                                                                                                (дата)
________________________________________________________________________________
 (наименование организации  государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства)

3.2. Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного 

наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

№ _____________________________, _______________________________________________
         (согласно чертежу                           (назначение объекта капитального строительства)
  градостроительного плана)
________________________________________________________________________________
(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)

Регистрационный номер в реестре  _________________________________________________
                                                                                                             (дата)
IV. Информация о разделении земельного участка <2>,<3>,<4>
________________________________________________________________________________
(наименование и реквизиты документа, определяющего возможность

или невозможность разделения)
V. Обязанности застройщика

При оформлении разрешения на строительство и ввод объекта в эксплуатацию обязательно соответствие требованиям настоящего градостроительного плана земельного участка. В случае отклонения от градостроительного плана земельного участка получить  согласование  в  отделе  архитектуры  и  градостроительства администрации Усть – Катавского городского округа,  либо  при  внесении  изменений  в  документы  территориального  планирования.

VII. Перечень документов, прилагаемых к градостроительному плану земельного участка в зависимости от особенности размещаемого объекта

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

План подготовлен и зарегистрирован:

инженер (специалист) отдела  архитектуры  и  

градостроительства администрации

Усть-Катавского городского округа

_________________________ _________________

                           ( Ф.И.О.)                           (подпись)

«______» ________________  20    г.

     <1> При     отсутствии    правил    землепользования   и  застройки,

но не позднее 1 января 2012 года,  заполняется  на основании документации

по планировке территории.

     <2> Заполняется    на    земельные   участки,  на  которые  действие

градостроительного регламента распространяется.

     <3> Заполняется на земельный участок, на который   градостроительный

регламент не устанавливается.

     <4> Заполняется на земельный участок, на который   градостроительный

регламент не распространяется.

                                                                                                                                      Приложение 2 

                                                                                        к  административному регламенту     

                                                                                          по выдаче градостроительного 
плана земельного участка под 

 строительство и реконструкцию
объектов капитального строительства
Форма бланка постановления администрации Усть-Катавского городского округа об утверждении градостроительного плана земельного участка
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Администрация Усть-Катавского городского округа

Челябинской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	


От___________________






№___________

Об утверждении градостроительного 

плана земельного участка 

            Руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г. №131-ФЗ, Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. № 190-ФЗ, Уставом Усть-Катавского городского округа, и рассмотрев представленные документы и заявление ___________________ от ___________ г. № __________ о выдаче градостроительного плана земельного участка,
администрация Усть-Катавского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить градостроительный план земельного участка__________________________

                                                                                                                             (указывается адресный  
_______________________________________________________________________________, 
 земельного участка,  кадастровый  номер, разрешенный вид использования)

№74-039-000000000-00000-00 _______ (прилагается).
(указывается номер градостроительного плана)
       2. Отделу архитектуры  и градостроительства произвести регистрацию утверждённого градостроительного плана земельного участка в установленном порядке.
     3.  Рекомендовать_____________________________________________________________:
                                         (указывается Ф.И.О физического лица  или наименование юридическгое лиао),
- осуществлять проектирование и строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства  в соответствии с требованиями градостроительного плана.

      4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Усть-Катавского

городского округа                                                                                                       Э. В. Алфёров

Приложение 3 

                                                                                        к  административному регламенту     

                                                                                          по выдаче градостроительного 
плана земельного участка под 

 строительство и реконструкцию
объектов капитального строительства
Форма бланка заявления на выдачу Градостроительного плана земельного участка

                                                                                                      Главе Усть-Катавского       

                                                                                                       городского округа 

                                                                                              Эдуарду Викторовичу Алфёрову

                                                                                     от_______________________________

_______________________________

                                                                                                    (Ф.И.О. заявителя,               

                                                                                                                наименование  юридического лица)

                                                                                                        проживающего по адресу:__________

________________________________

________________________________

                                                                                                        (место жительства гражданина, место

                                                                                                            нахождения юридического лица)

                                                                                        контактный телефон: _____________

________________________________

                                                          Заявление

   
Прошу    выдать   градостроительный  план   земельного    участка  под    строительство, (реконструкцию) объекта капитального строительства____________________

        (ненужное зачеркнуть)
________________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)

________________________________________________________________________________

по адресу:________________________________________________________​​​_______________

(наименование города, района, поселения, улицы, № участка)

________________________________________________________________________________

Ограничения использования и обременения земельного участка_________________________

________________________________________________________________________________

Вид права, на котором используется земельный участок________________________________

________________________________________________________________________________

(собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование, и др.)

________________________________________________________________________________
Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(название, номер, дата выдачи)

Площадь земельного участка _________________ (кв. м.)

Кадастровый номер земельного участка __________________________________

Срок подготовки документов  по муниципальной услуге составляет ____ дней.

Срок выдачи документов по результатам выполнения услуги составляет 3 дня со дня их подготовки.

Я, ___________________________________________________________________, со сроками 

                             (Ф.И.О. заявителя или представителя юридического лица)
подготовки и выдачи документов по результатам исполнения услуги ознакомлен(а) и в случае обращения  мною в отдел архитектуры и градостроительства за получением указанных документов по истечении срока их выдачи к администрации Усть-Катавского городского округа претензий не имею.

Я, ______________________________________________________________, предупрежден(а)
                             (Ф.И.О. заявителя или представителя юридического лица)
о возможном отказе в рассмотрении заявления, либо об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.

_____________________________________          _____________    ______________________
(должностьФ.И.О.)                                                               (подпись)                       ( расшифровка подписи)                                                                                                                                                                                            

<<_______>>_________________________              








Приложение 4

                                                                                        к  административному регламенту     

                                                                                          по выдаче градостроительного 
плана земельного участка под  

 строительство и реконструкцию
объектов капитального строительства
Блок-схема последовательности административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги

	Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
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	Соответствуют формальным требованиям

	Не соответствуют формальным требованиям



	Отказ в предоставлении муниципальной услуги


	Приём заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация заявления



	Анализ документов на предмет возможности подготовки градостроительного плана земельного участка



	Соответствуют 

	Не соответствуют



	Оформление  градостроительного плана земельного участка


	Письменный отказ в рассмотрении заявления
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	Подготовка постановления администрации Усть-Ка-тавского городского округа



	Выдача градостроительного плана земельного участка
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