Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства за счет средств местного бюджета"

1. Общие положения

1. Административный регламент (далее - Регламент) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги "Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства за счет средств местного бюджета" (далее - муниципальная услуга), сроки и последовательность административных процедур при оказании муниципальной услуги.

2.Муниципальную услугу оказывает муниципальный орган исполнительной власти - администрация Усть-Катавского городского округа.

3.Заявители, в отношении которых оказывается муниципальная услуга: субъекты малого и среднего предпринимательства Усть-Катавского городского округа (далее - СМСП).

4.Оказание муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

3) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

4) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

5) Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ "О защите конкуренции";

6) Законом Челябинской области от 27 марта 2008 года № 250-ЗО "О развитии малого и среднего предпринимательства в Челябинской области";

7) постановлением Правительства Челябинской области от 16 ноября 2011 года № 394-П "Об областной целевой Программе развития малого и среднего предпринимательства в Челябинской области на 2012-2014 годы";

8) постановлением администрации Усть-Катавского городского округа  от 28 сентября 2011 года "Об утверждении ведомственной целевой программы "Развитие малого и среднего предпринимательства в Усть-Катавском  городском округе на 2011 год".

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства за счет средств местного бюджета".
6. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Усть-Катавского городского округа.

Адрес: 456040, г. Усть-Катав, Челябинская область, ул. Ленина, д.47а.

Телефоны: 2-62-34, 2-63-45.

Факс: 2-53-34.

Адрес официального сайта администрации Усть-Катавского городского округа в сети Интернет: www.admust-katav.ru
За предоставлением муниципальной услуги необходимо обращаться в отдел социально-экономического развития и размещения муниципального заказа  администрации Усть-Катавского  городского округа (далее - Отдел), кабинет 36.

Адрес электронной почты отдела социально-экономического развития и размещения муниципального заказа  в сети Интернет: admuk@chel.surnet.ru
Сведения о режиме работы Отдела 

Понедельник-пятница: 8:30-17:30, перерыв: 12:30-13:30.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является оказание либо отказ в предоставления финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в форме предоставления субсидии за счет средств местного бюджета.

8. Срок предоставления муниципальной услуги со дня  подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и получения результата (ответа) предоставления муниципальной услуги при обращении заявителей в Отдел не должен превышать 30 дней.
9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

1) Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

2)распоряжение администрации Усть-Катавского городского округа от 10.05.2011 г. № 65-р "Об утверждении положения об отделе социально-экономического развития и размещения муниципального заказа  администрации Усть-Катавского городского округа";
3)постановление Правительства Челябинской области от 16 ноября 2011 года № 394-П "Об областной целевой Программе развития малого и среднего предпринимательства в Челябинской области на 2012-2014 годы";
4)постановление администрации Усть-Катавского городского округа № 1032 от 28.09.2011 г. "Об утверждении ведомственной программы "Развитие малого и среднего предпринимательства в Усть-Катавском  городском округе на 2011 год".

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1)для рассмотрения вопроса о предоставлении субсидии  на оказание содействия организации собственного дела начинающим предпринимателям, субъект малого и среднего предпринимательства (далее - СМСП) представляет в отдел социально-экономического развития и размещения муниципального заказа  администрации Усть-Катавского городского округа  следующие документы:
-заявление на получение субсидии для организации собственного дела (приложение 2);
-заверенные СМСП копии документов, подтверждающих оплату произведенных затрат на реализацию предпринимательского проекта (договоров, счетов, платежных поручений и других);

-проект по созданию собственного дела (приложение 3);

-выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданную не ранее 30 дней до даты подачи заявления о предоставлении субсидии;

-заверенную СМСП копию декларации по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на последнюю отчетную дату (иного документа, подтверждающего размер среднемесячной заработной платы работников);

-заверенные СМСП копии документов, подтверждающих сумму фактически уплаченных налогов за текущий финансовый год в бюджеты всех уровней (справку из налогового органа, пенсионного фонда, платежные поручения, банковские документы);

-заверенные СМСП копии документов бухгалтерской и налоговой отчетности на последнюю отчетную дату (с отметкой  налогового органа о принятии);
2)для рассмотрения вопроса о предоставлении субсидии на возмещение затрат СМСП по оплате лизинговых платежей по договорам лизинга и первого взноса при заключении договора лизинга, СМСП представляет в отдел социально-экономического развития и размещения муниципального заказа  администрации Усть-Катавского городского округа следующие документы:

-заявление о предоставлении субсидии (приложение 4);

- предпринимательский проект согласно (приложение 5);
-выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданную не ранее 30 дней до даты подачи заявления о предоставлении субсидии;

-заверенную СМСП копию декларации по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на последнюю отчетную дату (иного документа, подтверждающего размер среднемесячной заработной платы работников);

-заверенные СМСП копии документов, подтверждающих сумму фактически уплаченных налогов за текущий финансовый год в бюджеты всех уровней (справку из налогового органа, пенсионного фонда, платежные поручения, банковские документы);

- заверенные СМСП копии документов бухгалтерской и налоговой отчетности на последнюю отчетную дату(с отметкой  налогового органа о принятии);
-копию формы "Сведения о среднесписочной численности работников за прошедший год" с отметкой налогового органа;

-заверенные СМСП копии документов, подтверждающих право СМСП на осуществление отдельных видов деятельности, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации для их осуществления требуется специальное разрешение;

-заверенные лизинговой компанией копии договора лизинга, графика лизинговых платежей с обязательным указанием размеров возмещения затрат лизинговой компании по приобретению имущества и лизингового процента;

-заверенные лизинговой компанией копии платежных поручений (приходных ордеров), подтверждающих уплату лизинговых платежей и первого взноса при заключении договора;

-заверенные СМСП копии договора купли-продажи, заключенного лизинговой компанией с продавцом имущества, акта приема-передачи имущества, полученного лизингополучателем от лизинговой компании по договору лизинга;

-справку от лизинговой компании о начисленных и уплаченных лизинговых платежах и первого взноса при заключении договора;

-расчета размера субсидии по лизингу (приложение 6);

-образец платежного поручения с полными банковскими реквизитами СМСП (ф. 0401060).

4) для рассмотрения вопроса о предоставлении субсидии  на возмещение затрат СМСП по реализации предпринимательских проектов субъектам молодежного предпринимательства, СМСП представляет в отдел социально-экономического развития и размещения муниципального заказа  администрации Усть-Катавского городского округа следующие документы:

-заявление о предоставлении субсидии (приложение 4);
-предпринимательский проект согласно (приложение 5);

-выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданную не ранее 30 дней до даты подачи заявления о предоставлении субсидии;
-заверенные субъектом молодежного предпринимательства копии документов, подтверждающих оплату произведенных затрат на реализацию предпринимательского проекта (договоров, счетов, платежных поручений и других);
-заверенную СМСП копию декларации по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на последнюю отчетную дату (иного документа, подтверждающего размер среднемесячной заработной платы работников);

-заверенные СМСП копии документов, подтверждающих сумму фактически уплаченных налогов за текущий финансовый год в бюджеты всех уровней (справку из налогового органа, пенсионного фонда, платежные поручения, банковские документы);

- заверенные СМСП копии документов бухгалтерской и налоговой отчетности на последнюю отчетную дату (с отметкой  налогового органа о принятии);
-копию формы "Сведения о среднесписочной численности работников за прошедший год" с отметкой налогового органа;

-заверенные СМСП копии документов, подтверждающих право СМСП на осуществление отдельных видов деятельности, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации для их осуществления требуется специальное разрешение;

-заверенные субъектом молодежного предпринимательства копии документов, удостоверяющих личности руководителя и учредителей;

-образец платежного поручения с полными банковскими реквизитами СМСП (ф. 0401060).

5) для рассмотрения вопроса о предоставлении субсидии  на возмещение затрат СМСП, связанных с осуществлением капитальных вложений, СМСП представляет в отдел социально-экономического развития и размещения муниципального заказа  администрации Усть-Катавского городского округа следующие документы:

-заявление о предоставлении субсидии (приложение 4);
- предпринимательский проект согласно (приложение 5);

-выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданную не ранее 30 дней до даты подачи заявления о предоставлении субсидии;

-заверенные СМСП копии договоров, документов, подтверждающих исполнение договоров (актов),счетов, счетов-фактур, накладных, платежных поручений (расходных ордеров), подтверждающих оплату СМСП собственных средств по осуществлению капитальных вложений;

-справку из налогового органа об отсутствии задолженности по налоговым -заверенную СМСП копию декларации по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на последнюю отчетную дату (иного документа, подтверждающего размер среднемесячной заработной платы работников);

-заверенные СМСП копии документов, подтверждающих сумму фактически уплаченных налогов за текущий финансовый год в бюджеты всех уровней (справку из налогового органа, пенсионного фонда, платежные поручения, банковские документы);

-заверенные СМСП копии документов бухгалтерской и налоговой отчетности на последнюю отчетную дату (с отметкой  налогового органа о принятии);
-копию формы "Сведения о среднесписочной численности работников за прошедший год" с отметкой налогового органа;

-заверенные СМСП копии документов, подтверждающих право СМСП на осуществление отдельных видов деятельности, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации для их осуществления требуется специальное разрешение;

-образец платежного поручения с полными банковскими реквизитами СМСП (ф. 0401060);

7) для рассмотрения вопроса о предоставлении субсидии  на возмещение затрат СМСП, связанных с присоединением к объектам электросетевого хозяйства, СМСП представляет в отдел социально-экономического развития и размещения муниципального заказа  администрации Усть-Катавского городского округа следующие документы:

-заявление о предоставлении субсидии (приложение 4);
-предпринимательский проект согласно (приложение 5);

-выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданную не ранее 30 дней до даты подачи заявления о предоставлении субсидии;

-заверенные СМСП копии договоров, заключенных между СМСП и организацией по осуществлению присоединения  к объектам электросетевого хозяйства, документов, подтверждающих исполнение договора (актов);

-заверенные СМСП копии счетов, счетов-фактур, накладных, платежных поручений (расходных ордеров), подтверждающих оплату СМСП собственных средств по осуществлению присоединения  к объектам электросетевого хозяйства;
-заверенную СМСП копию декларации по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на последнюю отчетную дату (иного документа, подтверждающего размер среднемесячной заработной платы работников);

-заверенные СМСП копии документов, подтверждающих сумму фактически уплаченных налогов за текущий финансовый год в бюджеты всех уровней (справку из налогового органа, пенсионного фонда, платежные поручения, банковские документы);

-заверенные СМСП копии документов бухгалтерской и налоговой отчетности на последнюю отчетную (с отметкой  налогового органа о принятии);
-копию формы "Сведения о среднесписочной численности работников за прошедший год" с отметкой налогового органа;

-заверенные СМСП копии документов, подтверждающих право СМСП на осуществление отдельных видов деятельности, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации для их осуществления требуется специальное разрешение;

-образец платежного поручения с полными банковскими реквизитами СМСП (ф. 0401060);

11.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, если заявление адресовано иному адресату.
12.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

-не представлены документы, соответствующие перечню (п.10 настоящего Регламента), для рассмотрения заявления на предоставление субсидии;

-в представленных заявителем документах выявлена искаженная или недостоверная информация;

-представленные заявителем документы не соответствуют действующему законодательству;

-осуществление СМСП производства и реализации подакцизных товаров, а также добычи и реализации полезных ископаемых, за исключением общераспространенных ископаемых;

-ранее в отношении заявителя - СМСП - было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

-с момента признания СМСП допустившим нарушение порядка и условий оказания финансовой поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года;

-если фактический уровень заработной платы работников у заявителя ниже минимального размера оплаты труда;

-недостаточный объем лимитов бюджетных обязательств на поддержку СМСП в форме субсидий.
13. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

14. Регистрация письменного заявления СМСП об оказании муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела социально-экономического развития и размещения муниципального заказа Усть-Катавского городского округа в Журнале регистрации заявлений на предоставление субсидий СМСП (приложение 1), в день поступления заявления.
15.Помещение, в котором расположен Отдел, оборудовано информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование исполнительного органа местного самоуправления. Перед входом в кабинет, в котором ведется прием документов на оказание муниципальной услуги, имеется табличка с номером кабинета.

В помещении для работы с заявителями размещаются информационные стенды, содержащие необходимую информацию об условиях предоставления муниципальной услуги, перечень требуемых для предоставления муниципальной услуги документов. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами  для возможности оформления документов.

Рабочее место специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудовано персональным компьютером с возможностью печати и с доступом к информационно-справочным системам, с возможностью выхода в Интернет.

В здании администрации округа на видном месте размещены схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и сотрудников администрации Усть-Катавского городского округа. Помещения для приема заявителей оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, световыми указателями эвакуационных выходов в соответствии с Приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий чрезвычайных бедствий N 313 от 18.06.2003 "Об утверждении правил пожарной безопасности в Российской Федерации".
16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

Информация о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги размещается:

1) в средствах массовой информации;

2) на официальном сайте администрации Усть-Катавского городского округа в сети Интернет;

3) на стендах в помещениях отдела социально-экономического развития и размещения муниципального заказа.

Заявителями являются субъекты малого и среднего предпринимательства, соответствующие условиям, перечисленным в ст.4 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" от 24.07.2007 № 209-ФЗ. От имени СМСП, взаимодействие с отделом социально-экономического развития и размещения муниципального заказа по вопросам предоставления муниципальной услуги, могут осуществлять их представители, действующие на основании доверенности.
  Качественным показателем оказания муниципальной услуги является доля жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в оказании муниципальной услуги, не превышающая 7% в общем количестве обратившихся за субсидией.

Должностными лицами, ответственными за качество предоставления муниципальной услуги являются:

- ведущий специалист отдела  социально-экономического развития и размещения муниципального заказа администрации Усть-Катавского городского округа.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

17. Предоставление муниципальной услуги включает в себя:

- прием и регистрацию заявлений о предоставлении финансовой поддержки в виде субсидирования части затрат, произведенных и документально подтвержденных СМСП;

- экспертизу представленных СМСП документов на предмет соответствия их требованиям настоящего Регламента и Порядков предоставления субсидии в течение 15  дней, с момента подачи заявления;

- рассмотрение поданных документов на заседании координационного Совета по  развитию малого и среднего предпринимательства в Усть-Катавском  городском округе в соответствии с Положением о координационном Совете, утвержденного Постановлением Главы № 1135 от 08.12.2005г. на предмет рекомендации администрации Усть-Катавского городского округа предоставления субсидии ;

-внесение изменений в нормативные акты решения собрания депутатов Усть-Катавского городского округа о направлении бюджетных ассигнований на оказание финансовой помощи субъектам малого и среднего предпринимательства, в течение 5 (пяти)  дней с даты проведения заседания координационного Совета;

- заключение с СМСП, получившим право на получение субсидии, договора о предоставлении субсидии, не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты решения собрания депутатов Усть-Катавского городского округа;

- перечисление денежных средств на расчетный счет субъекта малого и среднего предпринимательства в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента поступления документов в бухгалтерию администрации Усть-Катавского городского округа.

18. Блок-схема осуществления административных процедур приведена в приложении 7 к Административному регламенту.

4. Формы контроля исполнения Административного регламента

19. Начальником отдела социально-экономического развития и размещения муниципального заказа    проводятся проверки:

- соблюдения порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов;

- соблюдения порядка принятия решений о выдаче заявителю субсидий ;
20. В случаях поступления обращений СМСП, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц, заместителем Главы Усть-Катавского городского округа проводится проверка по каждому обращению.
В случае выявления нарушений при оказании муниципальной услуги, указанной в настоящем Административном регламенте, должностному лицу, ответственному за выполнение положений данного Регламента выносится обязательное для исполнения указание, к должностному лицу, допустившему нарушения Регламента, применяются меры дисциплинарной ответственности.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

21. Внесудебный порядок подачи и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) органа исполнения определяется действующим законодательством Российской Федерации.

Обращение в письменной форме должно содержать следующую информацию:

1) фамилия, имя, отчество заявителя (индивидуального предпринимателя), его место жительства или пребывания, наименование заявителя (юридического лица), фамилия, имя, отчество руководителя, юридический и фактический адрес;

2) должность, фамилия, имя и отчество специалиста отдела  администрации Усть-Катавского городского округа (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

3) существо обжалуемого решения, действия (бездействия); сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложены какие-либо обязанности, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

Обращение подписывается подавшим ее руководителем (уполномоченным лицом) юридического лица или индивидуальным предпринимателем - СМСП. Срок рассмотрения обращения не может превышать тридцати дней со дня его регистрации в общем отделе Усть-Катавского городского округа.

Если в результате рассмотрения, обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении меры ответственности к лицу, допустившему нарушения в ходе оформления документов, в соответствии с действующим законодательством.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю по почте.

Обращения граждан рассматриваются в соответствии с действующим законодательством.

Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Приложение 1
к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги
"Поддержка субъектов малого и среднего
предпринимательства в форме предоставления 
субсидий за счет средств местного бюджета"
Журнал учета заявлений субъектов малого и среднего предпринимательства
	№п/п
	Дата 

подачи заявления
	Наименова-

ние СМСП
	Вид деятельности
	Форма 

фин.

поддержки
	Сумма заявления (тыс.руб.)
	Дата 

возврата на доработ-ку 
	Замеча-

ния
	Дата устран-

ения замеча-

ний
	Дата 
Совета
	Принятое решение (тыс.руб.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	


Приложение 2
к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги
"Поддержка субъектов малого и среднего 
предпринимательства в форме предоставления
субсидий за счет средств местного бюджета"
             Заявление
об участии в конкурсном отборе
1.Начинающий  предприниматель________________________________________
______________________________________________________________________.

ИНН__________________________________________________________________.

Юридический адрес_____________________________________________________
______________________________________________________________________,

фактический адрес осуществления деятельности_____________________________

______________________________________________________________________,

телефон (_______)_________________, факс (_______)______________________,

электронная почта______________________________________________________,

осуществляющий деятельность в сфере____________________________________
______________________________________________________________________,

            (перечень видов деятельности, в отношении которых

                         запрашивается поддержка)

производящий________________________________________________________________________________________________________________________________
    (наименование видов продукции (работ, услуг), в отношении которых

______________________________________________________________________,

       запрашивается поддержка, с указанием кодов видов продукции)

просит предоставить субсидию в размере________________
рублей на реализацию проекта по созданию собственного дела_______________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________
                          (наименование проекта)

2.Цель использования субсидии___________________________________________

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________.

3. Информация о руководителе проекта

Ф.И.О., должность_____________________________________________________________
______________________________________________________________________.

Статус   (зарегистрированный   безработный,   уволенный   в    результате

сокращения,  находящийся  в  отпуске  без  сохранения  заработной  платы,

пенсионер, студент, выпускник учебного заведения и т.д.)________________.

Образование    (базовое,    дополнительное,    повышение    квалификации,

профессиональная переподготовка и т.д.)_________________________________.
	№п/п
	Учебное заведение, специализация
	Сроки обучения (даты поступления и окончания)
	Реквизиты документа, подтверждающего прохождение обучения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Общий стаж работы_________________________________________________.

Стаж работы по выбранному направлению  деятельности  (с  указанием  места

работы и должности)___________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________.

Причины, побудившие к занятию предпринимательской деятельностью_________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
4.  Перечень   лиц,   входящих   в   одну   группу   лиц   с   начинающим

предпринимателем, с указанием оснований для вхождения  таких  лиц  в  эту

группу (в соответствии с подпунктом 5 пункта  2  статьи  20  Федерального

закона "О защите конкуренции"):__________________________________________

______________________________________________________________________
5. Банковские реквизиты начинающего предпринимателя:

расчетный счет_________________________________________________________,
наименование банка____________________________________________________,

корреспондентский счет_________________________________________________,

БИК_________________________________КПП_____________________________
Достоверность представленных сведений гарантирую.

_____________________________    _____________    _______________________

  (должность руководителя )        (подпись)       (Ф.И.О. руководителя)
"____"____________20___г.

 М.П.

Приложение 3
к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги
"Поддержка субъектов малого и среднего 
предпринимательства в форме предоставления
субсидий за счет средств местного бюджета"
Проект
по созданию собственного дела
1. Информация о проекте

Наименование  проекта__________________________________________________.

Место осуществления проекта___________________________________________ .

Описание предлагаемой по проекту деятельности____________________________

______________________________________________________________________.

Описание предлагаемых по проекту видов продукции (работ, услуг)__________

______________________________________________________________________.

Материально-технические ресурсы, используемые для реализации проекта_____

______________________________________________________________________.

Сильные стороны проекта_______________________________________________
______________________________________________________________________.

Слабые стороны проекта_________________________________________________
______________________________________________________________________.

Основная проблема, на решение которой направлен проект___________________

______________________________________________________________________.

Современное состояние в данной  сфере  деятельности  в  городском  округе

____________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________.

Основные потребители и характеристика сбытовой политики__________________

______________________________________________________________________.

2. Календарный план реализации проекта:
	№ этапа
	Наименование этапа
	Срок исполнения (начало – окончание )
	Объем финансирования этапа (тыс.руб.)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Срок окупаемости проекта_____________________________________________.

4. Общая смета расходов на реализацию проекта:

	Статья расходов
	Сумма расходов (тыс.руб.)
	Источник финансирования
	примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


в том числе расходы, подлежащих возмещению

	Статья

расходов
	Сумма расходов (тыс. рублей)
	Размер субсидии из расчета 70 процентов произведенных СМСП затрат на организацию собственного дела (руб).
	Примечание

	
	
	
	

	Сумма субсидии
	
	


5.   Основные   показатели   хозяйственной    деятельности    начинающего

предпринимателя:

	Наименование показателя
	Ед.

Изм.
	Значение показателя по годам

	
	
	Предшествующий календарный год
	Текущий календарный год (ожидаемое)
	Последующий календарный год (прогноз)

	Объем выручки от реализации товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Тыс.руб.
	
	
	

	Среднемесячная заработная плата одного работника
	рублей
	
	
	

	Средняя численность работников, всего:

в том числе:

Среднесписочная численность работников, Средняя численность внешних совместителей, лиц, выполнявших работы по договорам гражданско-правового характера
	человек
	
	
	

	Объем налоговых отчислений в бюджеты всех уровней
	Тыс.руб.
	
	
	

	Режим налогообложения
	
	
	


Решаемые социальные проблемы для Усть-Катавского городского округа________________________________________________________________

______________________________________________________________________.

Показатели  для  оценки  результативности  проекта  (укажите   показатели

(индикаторы),  которые  могут  дополнительно  использоваться  при  оценке

проекта)_______________________________________________________________
______________________________________________________________________.

Достоверность представленных сведений гарантирую.

__________________________    ______________ ____________________________

 (должность руководителя)        (подпись)       (Ф.И.О. руководителя)

"____"___________20__г.

 М.П.

                                                                                                 Приложение   4
к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги
"Поддержка субъектов малого и среднего 
предпринимательства в форме предоставления
субсидий за счет средств местного бюджета"
Заявление

о предоставлении субсидии
1. Субъект малого предпринимательства (далее именуется - СМСП) ____________________________________________________________________
(полное наименование СМСП)

____________________________________________________________________,

ИНН _______________________________________________________________,
юридический адрес ___________________________________________________

____________________________________________________________________,
фактический адрес осуществления деятельности __________________________

____________________________________________________________________,

телефон (______)______________________, факс (______) __________________,
электронная почта  ___________________________________________________,

осуществляющий деятельность в сфере __________________________________ 
____________________________________________________________________
(перечень видов деятельности, в отношении которых запрашивается государственная

____________________________________________________________________,

поддержка, в течение двух предшествующих лет)

производящий _______________________________________________________

(наименование видов продукции (работ, услуг), 

________________________________________________________________________________

в отношении которых запрашивается государственная поддержка, 

____________________________________________________________________,

в течение двух предшествующих лет с указанием кодов видов продукции)

просит предоставить субсидию на возмещение следующих затрат, связанных с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг:

· по реализации предпринимательских проектов субъектами  молодежного предпринимательства;

· по оплате лизинговых платежей по договорам лизинга
· по реализации проектов, связанных с капитальными вложениями по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов, замене и покупки оборудования, подсоединение к инженерным коммуникациям;

· по присоединению к объектам электросетевого хозяйства;

в размере _____________________________________________________ рублей.

2. Показатели хозяйственной деятельности СМСП:

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателя по годам

	
	
	Два предшествующих календарных года
	Текущий календарный год (ожидаемое)

	Объем выручки от реализации товаров, выполнения работ, оказания услуг
	тыс. рублей
	
	
	

	Среднемесячная заработная плата одного работников
	рублей
	
	
	

	Средняя численность работников, всего:

в том числе:

       среднесписочная численность работников,

       средняя численность внешних совместителей, лиц, выполнявших работы по договорам гражданско-правового характера
	человек
	
	
	

	Объем налоговых отчислений в бюджеты всех уровней
	тыс. рублей
	
	
	

	Режим налогообложения СМСП
	
	
	
	


3. Минимальный планируемый период сохранения рабочих мест ____________.

4. Перечень лиц, входящих в одну группу лиц с СМСП, с указанием оснований для вхождения таких лиц в эту группу (в соответствии с подпунктом 5 пункта 2 статьи 20 Федерального закона «О защите конкуренции»): ____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________.
4. Банковские реквизиты СМП:
расчетный счет ______________________________________________________
наименование банка __________________________________________________

корреспондентский счет  ______________________________________________
БИК ____________________________ КПП ______________________________.
5. Достоверность представленных сведений гарантирую.

______________________       _________________       ______________________

  (должность руководителя СМП)                     (подпись)
        (Ф.И.О. руководителя СМП)

« __» __________20     г. ».
М.П.

                      Приложение 5
к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги
"Поддержка субъектов малого и среднего 
предпринимательства в форме предоставления
субсидий за счет средств местного бюджета"
                                       Предпринимательский  проект 
Наименование СМСП_________________________________________________

____________________________________________________________________

1. Информация о проекте

Наименование проекта_________________________________________________

Место осуществления проекта__________________________________________

____________________________________________________________________

Описание предлагаемой по проекту деятельности__________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Основная проблема, на решение которой направлен проект__________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________
2. Общая смета затрат на реализацию проекта:

	№ п/п
	Статья  расходов
	Сумма расходов (рублей)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	всего
	


3. Затраты, предъявляемые к возмещению:

	№ п/п
	Статья расходов
	Сумма расходов (рублей)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	всего
	


Решаемые проблемы для Усть-Катавского городского округа___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Достоверность представленных сведений подтверждаю.

______________________            __________________     ____________________ 
(должность руководителя)                                               (подпись)                            (Ф.И.О. руководителя)

«______»____________20___г.
Приложение 6
к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги
"Поддержка субъектов малого и среднего 
предпринимательства в форме предоставления
субсидий за счет средств местного бюджета"
Расчет

размера субсидии по лизингу
Период с _____________________ 20__ г.  по _____________________ 20__ г.
Наименование СМСП _______________________________________________
                                       

       (полное наименование лизингополучателя - получателя субсидии)

____________________________________________________________________
Договор лизинга № ________________ от _______________________ 20 ___ г.

Наименование лизингодателя __________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Договор купли-продажи № ___________ от ______________________ 20 ___ г.

Наименование приобретаемого имущества _______________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Стоимость приобретаемого имущества по договору купли-продажи ______________________________________________________________ рублей

Сумма лизингового платежа _____________________________________ рублей

Наименования и реквизиты документов, подтверждающих уплату начисленных лизинговых платежей _________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Количество дней между последними лизинговыми платежами ______________
	Период
	Размер произве- денных СМП затрат на уплату лизинго- вого процента, рублей
	Размер субсидии 
из расчета 50 процентов произве- денных СМП затрат на уплату лизинго- вого процента,
рублей
	Возме-щение затрат на приоб- рете- ние иму-щест-ва, рублей
	Оста- точная стои- мость иму-щест-ва, рублей
	Ставка рефи- нанси- рования 
Централь-ного банка Российской Федерации
	Коли-
чест- во дней 
	Размер субсидии из расчета ставки рефинан- сирования 

Централь-ного банка Российской Федерации*, 

рублей
	Размер предо- ставля- емой субси- дии (мини- мальная вели- 
чина между гр. 3 и гр. 8),
рублей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за год 
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО
	
	
	
	
	
	
	


* гр. 5 х гр. 6 х гр. 7

100 х 365 (366) дней

Руководитель СМСП 
Согласовано: 
______________ /__________/ 


______________ /__________/
Главный бухгалтер



М.П.    

______________ /__________/
М.П.





 
  
Приложение 7
к Административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги
"Поддержка субъектов малого и среднего
предпринимательства в форме предоставления 
субсидий за счет средств местного бюджета"
Блок-схема процедуры предоставления муниципальной услуги 
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5 дней





5 дней





5 дней





Решение Собрание депутатов














30 дней





15 дней





1 день





Заключение с СМСП договоров о предоставлении субсидии





Перечисление денежных средств 








Передача документов в Собрание депутатов, для внесения изменений в нормативные документы








Отказ в предоставлении субсидии





Принятие положительного решения














Заседание Совета





Экспертиза представленных СМСП документов на соответствие требованиям





Пакет полный





Пакет не полный





Предоставление заявителем пакета документов в отдел социально-экономического развития и размещения муниципального заказа 








